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Затверджено рішенням Ради СПКУ 

від   «18» травня 2009р.
                                                                                                                        Протокол № 12 
Узгоджено рішенням 
Кваліфікаційної Комісії СПКУ

від «23» квітня 2009р. 

Протокол № 03-09КК
ПОЛОЖЕННЯ

ПРО ПОРЯДОК ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ
СЕРТИФІКОВАНИХ КОНСУЛЬТАНТІВ

З ПОДАТКІВ ТА ЗБОРІВ
м. Київ – 2009 р.
Положення про порядок підвищення кваліфікації сертифікованих „Консультантів з податків та зборів”
1. Загальні положення
„Положення про порядок підвищення кваліфікації сертифікованих „Консультантів з податків та зборів” (Далі по тексту Положення), розроблено відповідно до „Положення про сертифікацію консультантів з податків та зборів”, затвердженого Радою СПКУ від 02.07.2008р.
 Це Положення  встановлює:

- порядок організації та проведення курсів підвищення кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів;

- порядок підготовки та кваліфікаційні вимоги до викладачів курсів підвищення кваліфікації.
- порядок акредитації Центрів  підготовки при СПКУ для проведення  курсів підвищення кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів та підготовчих курсів до кваліфікаційного іспиту на сертифікат.

2. Визначення термінів     
Свідоцтво про підвищення кваліфікації – офіційний документ СПКУ, який засвідчує успішне проходження сертифікованим консультантом з податків та зборів курсів щорічного підвищення кваліфікації. (Додаток №1)

Свідоцтво про присвоєння кваліфікації викладача – офіційний документ СПКУ, який засвідчує рівень професійних знань, необхідний для викладання на курсах:

-  підвищення кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів;

- з підготовки претендендів на участь в кваліфікаційному іспиті на сертифікат „Консультанта з податків та зборів”;

- підготовки викладачів для підготовчих курсів та курсів підвищення кваліфікації;
- подальшого підвищення кваліфікації викладачів. 
(Додаток №2)
Центри підготовки – учбові заклади або суб,єкти господарської діяльності які уклали відповідні угоди з СПКУ, та мають намір приймати участь в організації та проведенні:  
- курсів підвищення кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів.

- підготовчих курсів  для претендендів на участь в кваліфікаційному іспиті на сертифікат „Консультанта з податків та зборів”.
Інші терміни - використовуються у тих значеннях, які визначено в інших Положеннях, затверджених Радою СПКУ.
3. Умови та порядок проведення курсів підвищення кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів.
3.1. Згідно ст.6. „Положення про сертифікацію консультантів з податків та зборів”, затвердженого Радою СПКУ від 02.07.2008р., сертифіковані консультанти з податків та зборів щорічно зобов,язані проходити курси підвищення кваліфікації, відповідно до програми підвищення кваліфікації,  затвердженої Кваліфікаційною комісією СПКУ. 
3.2. Розробку програми курсів підвищення кваліфікації, організацію та проведення таких курсів протягом 2009р. здійснює безпосередньо Кваліфікаційна  комісія СПКУ.  

Починаючи з 2010р., курси підвищення кваліфікації, крім Кваліфікаційної комісії СПКУ, можуть організовувати Центри підготовки, що будуть акредитовані при СПКУзгідно п.5 цього Положення.
3.3. План-графік проведення щорічних курсів підвищення кваліфікації на наступний рік складається та затверджується Кваліфікаційною комісією не пізніше 15 грудня поточного року. Затверджений план – графік доводиться до відома всіх членів Ради СПКУ та керівників територіальних осередків СПКУ і публікується на сайті СПКУ.

3.4. Реєстрація на курси підвищення кваліфікації здійснюється шляхом надання до Кваліфікаційної комісії СПКУ письмової заяви та сплати вартісті курсів, встановленої Радою СПКУ на поточний рік. Заява надається безпосередньо сертифікованим консультантом, або, в разі організації загальної групи,  заява надається керівником територіального осередку СПКУ.
3.5. За результатами проходження курсів підвищення кваліфікації Кваліфікаційною комісією видається  Свідоцтво про підвищення кваліфікації. Це Свідоцтво містить інформацію про щорічне підвищення кваліфікації  протягом  наступних чотирьох років. 
4. Порядок підготовки та кваліфікаційні вимоги до викладачів СПКУ    
4.1. Право на викладання на курсах підготовки викладачів СПКУ, та курсів подальшого підвищення їх кваліфікації надається кандидатам, які мають практичний досвід роботи в органах державної податкової адміністрації на меше 5-ти років та відповідний досвід практичної роботи викладачем. 

Кандидати на викладання повинні подати до Кваліфікаційної комісії СПКУ наступні документи: 
- заяву за встановленою формою (Додаток №3);

- інформацію, щодо наявності досвіду практичної роботи викладачем або тренером, що подається за встановленою формою (Додаток №4);

- документи та їх копії, які можуть засвідчувати наявність досвіду практичної роботи викладачем або тренером (подається за наявності таких документів);   

- копію диплома, засвідчену нотаріально або за місцем основної роботи;

- копію трудової книжки, засвідчену нотаріально або за місцем основної роботи;

Програма курсів підготовки викладачів СПКУ, та курсів подальшого підвищення їх кваліфікації, а також претенденти на викладання затверджуються Кваліфікаційною комісією СПКУ.

4.2. Право на викладання на курсах підвищення кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів та курсах підготовки до кваліфікаційного іспиту мають викладачі, що отримали відповідне Свідоцтво СПКУ про присвоєння кваліфікації викладача.
4.3. Кваліфікації викладача СПКУ присвоюється сертифікованим членам СПКУ, які пройшли навчання на курсах підготовки викладачів, за рішенням Кваліфікаційної комісії на основі поданих кандидатом наступних матеріалів:
- зразок методичних матеріалів, розроблених відповідно до затвердженої Кваліфікаційною комісією програми навчання на курсах підвищення  кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів;
- 10 (десять) тестів, розроблених на основі наданих методичних матеріалів, відповідно до зразка тестів кваліфікаційного іспитуна сертифікат консультанта з податків та зборів.
Розгляд наданих матеріалів здійснюється протягом 15 днів з моменту їх отримання Кваліфікаційною комісією. За результатами розгляду матеріалів претендентам видається „Свідоцтво про присвоєння кваліфікації викладача”.
У разі відсутності хоча б одного з документів, зазначених у пунктах 6.1., 6.2. цього Положення, чи неналежного їх оформлення заява до розгляду не приймається.

4.4. Викладачі СПКУ, раз на два календарних роки, починаючи з дати видачі Свідоцтва викладача СПКУ, повинні проходити навчання з програми підвищення кваліфікації  викладачів, за програмою навчання, що затверджується Кваліфікаційною Комісією. Викладачі, які пройшли навчання з підвищення кваліфікації викладачів СПКУ не зобов’язані в тому ж році проходити додаткове навчання на курсах підвищення кваліфікації членів СПКУ.
4.5. Інформація про чергове підвищення кваліфікації викладачів СПКУ вноситься до їх Свідоцтва, шляхом відповідного запису за підписом керівника Кваліфікаційної Комісії СПКУ.

В разі відсутності такого запису дія Свідоцтва викладача СПКУ припиняється. 
4.6. В разі виконання всіх вимог п.п. 4.1. – 4.5. цього Положення  дія Свідоцтва викладача СПКУ подовжується автоматично.    

5. Порядок акредитації Центрів  підготовки при СПКУ для проведення  курсів підвищення кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів та підготовчих курсів до кваліфікаційного іспиту на сертифікат.

5.1. Учбові заклади або суб,єкти господарської діяльності які мають намір приймати участь в організації та проведенні:  
- курсів підвищення кваліфікації сертифікованих консультантів з податків та зборів.

- підготовчих курсів  для претендендів на участь в кваліфікаційному іспиті на сертифікат „Консультанта з податків та зборів”

повинні надати:

· звернення з відповідною пропозицією до Президента СПКУ;

· проект угоди про співробітництво з СПКУ;

· інформацію про претендентів на викладання та наявність організаційно-технічного забезпечення для якісного проведення навчання;

· програми навчання.
5.2. Надані документи розглядаються Президентом СПКУ, та Кваліфікаційною комісією протягом одного календарного місяца з дати їх отримання. За результатами розгляду документів  укладається Угода про співробітництво.    

Лист узгодження нової редакції Положення 

членами кваліфікаційної комісії
	№ п/п
	должность
	ФИО
	регион
	підпис
	дата

	1
	Глава комиссии
	Чосова К.П.
	г. Київ
	
	

	2
	Члены комиссии: 
	Літвінова Т.В.
	г. Київ
	
	

	3
	
	Джигало С.А.
	г. Київ
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	Терлецька Л.С.
	г. Київ
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	Андрейчук Т.Н.
	г. Київ
	
	

	6
	
	Шматко О.Ю.
	г. Київ
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	Додукало О. В.
	г. Київ
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	Оганесян К.Х.
	г. Київ
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	г. Київ
	
	

	10
	
	Томіловська Л.В.
	г. Одеса
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	г. Одеса
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	Лісіна В.Ю.
	г. Харків
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	Оковита А.Е.
	г. Харків
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	Самсикін Д.В.
	г. Донецьк
	
	

	15
	
	Левченко В.М.
	г. Донецьк
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